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MAKALENIN FiZiKSEL OZELLIKLERI

Belgenin Sekli

Teslim edilecek makale metni (.doc) uzantili Word belgesidir.

Metinde kullanilacak yazi tip Times New Roman
Ana metinde kullanilacak harf boyutu 12 punto
Notlar boliimiinde metin 10 puntodur.

Sayfa boyutu ve kenar bosluklari: Din A4 boyutundaki sayfaya sol taraftan 2.5 cm, sag
taraftan 2 cm, Gst taraftan 2 cm, alt taraftan 2 cm birakilip, metin bu alan i¢inde kalan kisma

yazilir.
Satir arahgr: Tek aralik.

Paragraf araligi: 0.6 nk.
Paragraf basi: Sola bloktur. Metnin tamami her iki yana degil yalnizca sola blok olarak
yazilir, sag yan serbest birakilir.

Rapor Sayfa Sayist Ve Numaralama

Ana metin uzunlugu en ¢ok 15 sayfa olmalidur.

Gorseller en ¢ok 10 sayfadur.
Sayfa numaralari sayfanin sag alt kogesine konur.

Makalenin Genel Diizenleme Esaslari

Makale basgh@: Sozciiklerin ilk harfleri bityiik digerleri kii¢iik harfle Times New Roman, 20
punto, bold olarak yazilir.

Yazar adlari: Makale baghigmin altinda, admin bag harfi biiyiik, gerisi kii¢iik harflerle,
soyadinin tamamu biiyiik harflerle 12 punto, beld olarak yazilir.

Metin i¢indeki bashklar: Metin i¢indeki bagliklar nitelikleri ile birbirinden ayirt edilir. Ara
basliklarin sirasi ve bi¢imi asagidaki gibidir.

1. diizey bashklar: Times New Roman, 12 punto, kalin/bold, KAPITAL/biiyiik harflerle

yazilir.
2. diizey bashklar: Times New Roman, 12 punto, ince/normal, KAPITAL/ biiyiik harflerle
yazilir.

3. diizey basliklar: Times New Roman, 12 punto, ince/normal, kii¢iik harflerle, yalnizca
sozetiklerin ilk harfleri biiyiik olarak yazilir.

Ekler: Envanter listesi vb. ek boliimlere, rapor ana metninin ardindan, yeni bir sayfadan, ayr
boliim olarak ve EK 1, EK 2 biciminde numaralandirilarak yer verilir. Bu ek béliimlerin
basliklar1 yukarida agiklanan 1. diizey basliklarla aynidir.

Gorseller




Bilimsel Caligmalara iligkin tiim gorsel malzeme gorseller boliimiinde yer alir. Bu boliim,
bilimsel ¢aligmanin ana metin, notlar, kaynakea ve ekler (envanter listesi ve 1 A4 sayfadan daha
uzun ¢izelgeler vb.) bolimlerinin ardindan gelen son bdliimiidiir.

Bilimsel ¢alismalarin tiim gorselleri kendi iginde birden baslayarak kesintisiz olarak sira
numarast alir.

Gorseller su sekilde tanimlanir:

Fotograf makinasi araciligryla olusturulmug goriintii igerikli gorseller (buna bir ressamin resmi
de dahil) Fotograf kelimesi ile ya da Foto. kisaltmastyla tanimlanir.

Cizim haline déniistiirtilmiis yani elde ya da bilgisayar ortaminda ¢izgisel hale getirilmis her
tiirlii calisma (harita, plan, kroki, cephe ¢izimi, kesit, detay ¢izimler vs.) Sekil kelimesi ile ya da
Sek. kisaltmasi ile tanimlanir.

Gorsel olarak basil esere girmis ancak elde ya da bilgisayarda olusturulmus tablo ve grafikler
Cizelge kelimesi ile ya da Cize. kisaltmasi ile tanimlanir.

Birden ¢ok fotograf, sekil ve ¢izelge barmdiran sayfa boyutundaki gruplamalar icin Levha
kelimesi ya da Lev. kisaltmasi kullanilir.

Altyazilar: Tum gorsellerin alt yazilar igerigi agiklayic1 tam ve yeterli bilgi icermelidir.
Bilimsel ¢alismalara iligkin gorsellerin alt yazilari; yazi Tiirkge ise Tiirkce ve Ingilizce, yabanci
bir dilde hazirlanmigsa ilave Tiirkge olarak mutlaka iki dilde yazilmalidur.

Cizelgeler: Bilimsel ¢aligmaya iliskin tiim tablo/cizelge ve grafikler eger siyah beyaz ise ve
Olgtileri A4 sayfa boyutunu agmiyorsa metin i¢inde (sayfa tasariminin elverdigi dlciide ve
konumda) yer verilir. Boyutu bir sayfay1 asan tablolarin/ ¢izelgelerin metnin sonuna ekler
boliimiinde yer alir.

Bilimsel Calisma Metninde Dikkat Edilecek Noktalar

Yazar/yazarlar ile ilgili aciklamalar: Her bir yazarin varsa akademik unvani ve ardindan da
adresi ya da kurumu, bilimsel ¢alisma bashiginin ve yazar adlarinin yer aldigi 1. sayfanin altina,
yazar adinin sonuna konan asteriks isaretleriyle baglantili olarak yazilir.

Notlar “gonderme/kaynak notlar1” i¢in ve “i¢erik/bilgi notlar1” i¢in birbirinden farkli iki yontem
uygulanir:

Gonderme/ kaynak notlari: Gonderme yapilan kaynak, metin i¢inde ilgili béliimiin veya
climlenin sonunda, parantez i¢inde ve kisa sekliyle belirtilir.

Metin i¢indeki bu notlarda yararlanilan ya da almti yapilan kaynagin yazarimmn yalniz
soyadi bas harfi biiytik diger harfleri kiigtik olarak yazilir; kaynagin iki yazari varsa 6zgiin
metindeki yazar siralamasina uygun olarak 1. ve 2. yazarin soyadlari, aralarina “ve”
sdzctigii konarak siralanir; yazarlar ikiden fazlaysa, ilk yazarin soyadindan sonra “ve
digerleri” karsilig1 olarak et. al. kisaltmas1 konur. Ardindan kaynagin yayin tarihi, ardindan
iki nokta iist tiste, ardindan s6z konusu kaynagm alinti yapilan ya da yararlanilan
sayfasi/sayfalar1 yazilir.

Aymnu bilgi birden fazla kaynaktan edinilmigse bunlar ayni parantez i¢inde art arda siralanir.
Ornegin: ...... (Barnett 1987: 49 vd.). ...... (Atik ve Erdem 2003: 12). ........... (Haspels 1971:
res. 562/2-3; Sivas 2006: 4, 6-7), ............ (Binan et. al. 2004: 42).




Eger kaynak olarak belirtilen belgenin genelinden edinilen bir fikir, izlenim ve bilgi
aktariliyorsa sayfa numarasi belirtilmeyebilir; ancak bu fikir, izlenim ve bilgi, kaynagin
yalnizca belirli sayfa/sayfalarindan, ¢izelge ya da levhalarindan edinilmisse, bunlar
ozellikle belirtilir. (Asagidaki drnekte ilgili bilginin sayfa 49 ve devamindaki sayfalardan
edinildigi anlagilmaktadir.)

Orn.: Tabal Kralliginin sinirlart Halys rmagimin giineyinden Toroslar’a kadar uzanmakta
Lykaonia ile Kappadokia'y1 i¢ine almaktaydi (Barnett 1987: 49 vd.).

Eger yararlanilan kaynak ayni1 zamanda gorsel malzeme igeriyorsa, bu durumda
yaralanilan bu gorsel 6ge (harita, fotograf vb.) de génderme dipnotunda belirtilir.

Orn.: Tabal Kralliginin smirlart Halys irmagmin giineyinden Toroslar’a kadar uzanmakta
Lykaonia ile Kappadokia'y1 i¢ine almaktaydi (Barnett 1987: 49, lev. 25).

Eger raporda, yararlanilan bu kaynaktan edinilen gérgi, izlenim ve genelleme aktarilmiyor
da alint1 yapilryorsa, bu durumda alint1 ¢ift tirnak iginde verilir ve alint1 yapilan sayfanin
numarast mutlaka belirtilir. Alinti, kaynaktaki yazim sekli -yanlis yazimlar bile olsa- aynen
korunarak aktarilir. Ancak kaynakta konuyla dogrudan iligkili olmayan sdzciikler, sdzciik
dizgeleri alintilanmaya bilir, bu durumda var olan, ama alintilanmayan béliimiin yeri (...)
parantez ig¢inde {i¢ nokta ile gosterilir.

Orn.: Bergama’nin yol dokusu iginde yer alan ¢ikmaz sokaklar ise “ana cadde-cadde-sokak
ayiriminin bulunmadig ‘farklilasmamis’ bir ulasim gebekesi i¢inde, (...) boyut a¢isindan
olmasa da, niteligi agisindan bir islevsel kademelenme,” olusturur (Tanyeli 1987: 157).

Icerik/bilgi notlar1 yazar metin icindeki bir nokta i¢in daha fazla agiklamaya gerek duyuyor,
ancak bu agiklamanin metnin akiciliini ve ana temasini olumsuz etkileyecegini diisiiniiyorsa,
verecegi bu ek bilgiyi notlar boliimiinde belirtir. Bu “dipnot™ bilgisi metnin ilgili noktasinda
parantez i¢inde bir rakam ile temsil edilir. Metin i¢indeki benzer tiim dipnotlara kendi i¢inde
1’den baglayarak sira numarasi verilir ve bu dipnot bilgileri ana metnin arkasindan gelen
“Notlar” adli ayr1 bir bolimde listelenir. (Yapilan bu agiklama kisisel gézlem ve arastirmaya
dayanmiyor da yine bir bagka kaynaktan alinmig bilgi igeriyorsa, bu durumda bu bilgi
notunun kaynagi da bu agiklamanin hemen ardinda ayrica belirtilir.)

Orn.: Lidar Hoyiikte bulunmus bir mithiirde Kargamis Krali Tarnitesup’un oglu Kunzi
Tesup’un tilkesi (3) ayrica belirtilmisgtir.

NOTLAR

3. Mithiir tizerindeki ¢iviyazili metinde buras: Nihrila Ulkesi olarak gosterilir (Zinger 1985:
27, lev. 3:sek. 7).

Bilimsel Calismanin ana metninin, tablo/cizelge, sekil, fotograf veya ek liste gibi belgelerle
iliskilendirilmesine miimkiin oldugunca 6zen gosterilir. Bir bagka deyisle rapor i¢inde s6z
edilen bilgiler eger raporda yer alan ¢izelge, sekil, fotograf veya ek listelerin igerigi ile iliskili ise




bu iliski, metnin ilgili béliimiinde o tablo/gizelge, sekil, fotograf veya ek listenin numarasi
parantez i¢inde belirtilerek vurgulanmali.

Orn.: Inceleme alaninda tabandan tavana Menderes Masifi, Kizilburun, Sazak,
Kolonkaya, Tosunlar formasyonlari; en iistte de aliivyon, aliivyon yelpazesi ve traverten yer
almaktadir (lev. 1: sek. 1).

Bilimsel calisma metninde soz edilen kiiltiir varliklarmin Tiirkiye Kiiltiir Envanteri
kapsaminda almis oldugu herhangi bir envanter numarasi varsa, bu numaranin metin
icinde ve/ veya dipnotta belirtilmesine 6zellikle 6zen gosterilir.

Orn.: Bunlardan Deliktas (TUKSEK env. no: L.21A013) yaklagik 4-5 m yiiksekligindeki bir
gdzIii gnays kiitlesinin iist kesiminde bir kaya mezar1 olugturmak i¢in oyulmus bir blogu
tanimlamaktadir (lev. 5: res. 13-14). Bu mezarin MS 4.-5. ytizyillara ait oldugu
distiniilmektedir (Atik ve Kogel Erdem 2003: 12).

Kaynakea listesi hazirlarken 6zen gosterilmesi beklenen yazim esaslar agsagida drneklerle
aciklanmaktadir:

Tek yazarh eserlerde yazarin soyadi basa yazilir virgiilden sonra adi/ adlari ile devam edilir.
(Son zamanlarda -6zellikle fen bilimleri ve tip bilimlerinde ¢ok yazarl eserler yaygimn
oldugundan- yazarlarin adlar agik olarak yazilmamakta, yalnizca bas harflerinin
belirtilmesiyle yetinilmektedir. Ancak TUBA-KED dergisi olarak tercihimiz yazarm adinin da
eserinin basinda kendi kullandig1 sekliyle yazilmasidir. (Ornegin A. J. Cronin adim hep bdyle
yazar, George E. Bean adlarinin yalniz birini acik yazar.)

AVRALIOGLU, O. Zeki, 1997. Buldan ve Yoresinin Tarihcesi. Ankara: Onder Matbaacilik.
[PEK, Nedim, 1999. Rumeli’den Anadolu’ya Gogler. Ankara: Tiirk Tarih Kurumu.

Iki yazarh eserlerde yazarlarm siralamas: 6zgiin eserin baginda yazildig1 sekle ve siralamaya
bagli kalinir; ilk yazarin soyadi basa yazilir, virgiilden sonra adi/ adlar1 ile devam edilir araya
ve sozciigii eklenir ikinci yazarin 6nce adi/ adlari, sonra soyad: yazilarak devam edilir.

GERD, Albrecht ve Hansjiirgen MULLER-BECK, 1988. "The Palaeolithic of Oehremuz near
Samsat on the Euphrates River Summary of the Excavation Findings and a Morphology of the
Handaxes", Paléorient 14/2: 76-86.

Uc ve daha fazla yazarh eserlerde yazarlarin hepsinin adi belirtilir; yazarlarin siralamasinda
Ozgiin eserin baginda yazildig1 sekle ve siralamaya bagh kalinir; ilk yazarin soyad: baga
yazilir, virgiilden sonra adi/adlari ile devam edilir, sonraki yazar/yazarlar ise 6nce adi, sonra
soyad1 olmak tizere siralanir, son yazardan 6nce araya “ve” sozcligii eklenir son yazarin da
ayni sekilde dnce adi/adlari, sonra soyadi yazilir.

BATUR, Afife, Aygiil AGIR, Nezihat KOSKLUK ve Zehra ONGUL, 2003. “TUBA-
TUKSEK Buldan (Denizli) Kentsel Kiiltiir Varliklari Envanter Caligmasi 2002 Y1li Raporu”,
Tiirkiye Kiiltiir Envanteri Pilot Bolge Calismalart. Buldan 2/2: 17-33. (TUBA-TUKSEK
Yayinlar1 2/2), Istanbul: Tiirkiye Bilimler Akademisi.

Yazar adi belli olmayan eserlerde dogrudan eserin (kitap, makale ya da rapor) adiyla
baglanir.

Past Worlds: The Times Atlas of Archaeology. 1988. New Jersey: Maplewood.




Ceviri eserlerde ¢evirmenin adi eserin adindan hemen sonra, dniine “gev.” seklinde bir
kisaltma koyarak yazilir.

Urfalt Mateos, 1962. Urfali Mateos Vekayi-namesi (952-1136) ve Papaz Grigor'un Zeyli
(1136-1162). ¢ev. Hrand D. Andreasyan. Ankara: Tiirk Tarih Kurumu.

Bir kurumun yayimladig: (rapor, katalog, duyuru vb.) eserlerde yazar yerine kurumun
adiyla baglanir.

Tiirk Standartlar Enstitiisti, 1993. 7'S 11137 no.lu standart. Kiregtasi (kalker) - Yapr Tagst
Olarak Kullanilan Kayaglar. Ankara.

Bir kurumun hazirladig1 yayimlanmamis (rapor, katalog, duyuru vb.) eserlerde yazar
yerine kurumun adiyla baslanir, eserin adi “...”¢ift tirnak i¢inde gosterilir, ardindan diger
bilgiler parantez i¢inde yer alir.

Turkiye Bi}imler Akademisi, 2001. “Tiirkiye’de Kiiltiir Sektoril. Stratejik Yaklasimlar II.
Gorisler, Oneriler, Katkilar ve Sonug”, (yaymmlanmamig rapor: TUBA-TUKSEK Tiirkiye
Kiiltiir Envanteri Projesi. Istanbul)

Tezlerde hazirlayanin soyadi ve adinin ardindan diger yayimlanmamis eserler igin gegerli
yontem uygulamr. Yani tezin adi “...” ¢ift tirnak iginde gosterilir, ardindan diger bilgiler
parantez i¢inde belirtilir.

ONGEL, Giilnur, 1997. “Denizli Halk Hekimliginde Ocaklar”, (yayimlanmanus yiiksek lisans
tezi: Pamukkale Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Ttirk Dili ve Edebiyati Egitimi
Anabilim Dali. Denizli.)

Bir yayin dizisi icindeki bir eserde (ya da bir siireli yaymmn ozel sayisindaki makalede)
eserin adinin ardindan, eger eser geviri ise gevirmen adinin veya makale ise belirtilecek sayfa
numaralarmin ardindan ( ...) parantez i¢inde dizinin ad1 ve eserin dizi iginde aldig1 numara

yazilir.

LEVTCHENKO, M. V., 1979. Bizans. cev. Erdogan Berktay, (Milliyet Yayinlar1 Tarih Dizisi
45), Istanbul: Ozdemir Kardesler Matbaasi.

BRETSCHNEIDER, Joachim, 1991. Architekturmodelle in Vorderasien und der ostlichen
Agdiis vom Neolithikum bis in das 1. Jahrtausend (Alter Orient und Altes Testament 229),
Neukirchen-Vluyn: Neukirchener Verlag.

BRAIDWOOD, Robert J., 1986. "Further Thoughts Concerning the Appearance of Village-
Farming Communities East of the Euphrates," editorler: Ekrem Akurgal et al., IX. Tiirk Tarih
Kongresi (Ankara, 21-25 Eyliil 1981). Kongreye Sunulan Bildiriler 1: 23-28. (Tiirk Tarih
Kurumu Yayinlar: IX/9), Ankara: Ttirk Tarih Kurumu.

Bir ya da bir grup editériin denetiminde hazirlanmis bir yaymda (yayin tiimiiyle kaynak
obsteriliyorsa) editoriin/ editdrlerin adi yazar adlarindaki sistemle siralanir ardina parantez
icinde (editor/ editorler) ifadesi eklenir.

BORCHHARDT, Jiirgen ve Gerhard DOBESCH (editérler), 1993. Akten des 11
Internationalen Lykien-Symposions. Wien, 6.-12. Mai 1990. cilt I (Ergidnzungsbinde zu den
Tituli Asiae Minoris 17), Wien: Osterreichische Akademie der Wissenschaften.




Bir ya da bir grup editoriin denetiminde hazirlanmis bir yayinda (ya da bir siireli
yayinin ek cildinde) imzali bir makalede yazarin adinin ve “...” ¢ift tirnak i¢cinde gdsterilen
makale adinin ardindan editor/ edittrlerin adlart siralanir, makalenin bulundugu sayfalar ise

eserin adinin hemen sonuna konacak “:” tist tiste iki noktanin ardinda yer alir.

BORCHHARDT, Jiirgen, 1993. "Lykische Heroa und die Pyra des Hephaistion in Babylon",
edit6rler Jiirgen Borchhardt ve Gerhard Dobesch. Akten des I1. Internationalen Lykien-
Symposions. Wien, 6.-12. Mai 1990. cilt I: 253-259 (Ergédnzungsbénde zu den Tituli Asiae
Minoris 17), Wien: Osterreichische Akademie der Wissenschaften.

AKURGAL, Ekrem, 1989. “Are the Ritual Standards of Alacahdyiik Royal Symbols of the
Hattian or the Hittite Kings?”, editorler: Kutlu Emre, Barthel Hruda, Machteld Mellink ve
Nimet Ozgiic. Anatolia and the Ancient Near East. Studies in Honor of Tahsin Ozgiic: 1-2.
Ankara: Tirk Tarih Kurumu.

Web sitelerinde sitenin a¢ik adresinin ardindan (...) parantez i¢inde bu sitenin hangi kisi ya
da kuruma ait oldugu ag¢iklanir.

http://www .koeri.boun.edu.tr/scripts/sondepremler.asp
(Bogazi¢i Universitesi Kandilli Rasathanesi ve Deprem Aragtirma Enstitlistiniin web sitesi)

Kaynak¢ada ve metinde kisaltma kullanimi 6zen gosterilmesi beklenen yazim esaslar asagida
drneklerle a¢iklanmaktadir:

Kaynakea listesinde dergi, yayin dizisi, yayime1 adlarinin a¢ik ve tam olarak yazilmasina
ozen gosterilir. Buna ragmen kisaltma olarak yazilmasi zorunlu olan markalasmis bazi
kisaltmalarin yazilmasi ya da ¢ok uzun ve karmasik olan agik yazilimlarin yerine ¢ok bilinen
kisaltmasinin kullanilmasi gerekebilir; bu durumda kullanilan bu kisaltmanin agik ve tam
yazilimi, makalenin “Kaynak¢a”bdlimiinden dnce yer alacak “Kisaltmalar” boltimiinde
belirtilir.

Ornegin:

TUBA-KED TUBA Kiiltiir Envanteri Dergisi. Tiirkiye Bilimler Akademisi,
Istanbul.

TUBA-TUKSEK Tiirkiye Bilimler Akademisi - Tiirkiye Kiiltiir Sektorii

AKMED Suna-Inan Kira¢ Akdeniz Medeniyetleri Arastirma Enstitiisti, Antalya.

Bayindirlik Bak.  Bayindirlik Bakanlhig: Yapi Isleri Genel Miidiirltigii Arastirma ve
Gelistirme Dairesi, Ankara.

Bursa Defteri Bursa Defteri. Ug Aylik Kent Kiiltiirii ve Diisiin Dergisi. Bursa Kiiltiir ve

SanatYayinlari, Bursa.

Tarih Vakfi Tirkiye Ekonomik ve Toplumsal Tarih Vakfi

Ana metinde, kisaltma kullanim1 6nerilmese de metin i¢inde ¢ok sik kullanilmasi gereken
bazi kurum adlarinin kisaltmasinin kullanilmasi zaman zaman zorunlu olmaktadir. Bu
durumda, kurum adinin metinde ilk kullanildig1 yerde, parantez i¢inde olmak tizere
kisaltmasina da yer verilir. Okuyucuya kolaylik saglama agisindan, ayni adin agik yazilimina
ve kisaltmasina, ayrica metnin sonunda “kisaltmalar” boliimiinde de yer verilmesi 6nerilir.

BKTVKK Bursa Kiiltiir ve Tabiat Varliklarimi Koruma Bélge Kurulu

Cizelgelerde kisaltma kullanimi, yer darlig1 nedeniyle ¢ogu kez zorunludur. Bu durumda
kullanilan kisaltma/kisaltmalara birer (*) asteriks isareti konur ve a¢iklamasina da s6z konusu
c¢izelgenin sonunda yer verilir.




I

l

Tarih | Unvan | Likap Hacy Gorev ! Yer adi ‘ \
1273 | Efendi’ Haci”
Hac1®
1295 | Efendi’ Hac1
L Hanim !

* Unvan, lakap, gorev ya da yer adlariyla verilen numaralar kiinye niteligindedir. S6zgelimi,
Hacilar kdyti haci unvanlarinda yinelenen 1 numarasi, on ayri kitabede gegen haci unvaninin
ayni kigiye (1 numarali hactya) ait oldugunu géstermektedir.




BILIMSEL CALISMANIN BOLUMLERI

Hazirlanan ¢alismanin icerigini ortaya koyacak sekilde ortalama 3000 — 3500 karakterlik 6zet
hazirlanmalidir. Tiirkce yazilar icin ayrica Ingilizce dzet yazilacaktir. Yabanci dilde hazirlanan
calismalar i¢in de Tiirkge 6zet hazirlanacaktir.

Ingilizce ve Tiirkge anahtar kelimeler §zetin (abstract) sonuna eklenmelidir.

Ana hatlari ile bilimsel ¢alismalar su boltimleri icermelidir.
Ozetler / Abstract

Anabhtar kelimeler / Keywords

Bilimsel ¢aligmanin ana metni

Kaynakca

Kisaltmalar

Ekler

Gorseller

UGy W R 0 R e

Kisaltmalarda asagidaki yontem uygulanir:

Bu boliimde once kaynaklar listesinde kisaltma olarak belirtilmis (6zellikle stireli yayinlarda
yeglenen bu yontem 6zellikle de boyle ¢ok disiplinli bir dergide bir agiklamay1 zorunlu kildig
icin) kaynaklarin uzun yazimlarina yer verilir. Sonra gereken diger kisaltmalar gosterilir.
Kisaltmalar alfabetik olarak diizenlenir. '

Yayin adlari ile ilgili kisaltmalari:

AS Anatolien Studies, Journal of the British Institute of Archaeology at
Ankara, Londra

IstMitt Istanbuler Mitteilungen, Deutsches Archéologisches Institut
Abteilung Istanbul, Tiibingen

AJA American Journal of Archaeology. The Journal of the
Archaeological Institute of America, Boston.

TUBA-AR Tiirkiye Bilimler Akademisi Arkeoloji Dergisi, [stanbul

Kurumlarla ilgili kisaltmalar:

MEB Milli Egitim Bakanlig1 Basimevi

Tarih Vakfi Tiirkiye Ekonomik ve Toplumsal Tarih Vakfi

TBAG Temel Bilimler Arastirma Grubu, TUBITAK

TTK Tiirk Tarih Kurumu

TUBA-TUKSEK Tiirkiye Bilimler Akademisi - Tiirkiye Kiiltiir Sektorii

TUBITAK Tiirkiye Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumu

Ekler
Bilimsel ¢aligmanin ekleri varsa, kendi arasinda kesintisiz sira numarasi verilerek bu boliimde

toplanir.

Om.: EK 1, EK 2.

Envanter listesi de ekler boliimiinde yer alir.
Envanter listesi: Bilimsel ¢alismaya konu olan alan ya da déneme ait envanterlenen
malzemenin timiiniin yer aldig1 bu liste, agiklamalar1 da kapsayacak sekilde hazirlanir.



[Not: Bu listeye ana metnin bulundugu (.doc) uzantili Word belgesinde yer verilecegi gibi
listenin fazlaca uzun oldugu durumlarda, belgenin boyutunun bilgisayar ortaminda istenmeyen
sorunlar yaratacak derecede biiyiimesini énlemek amaciyla, bu liste aym ozelliklere sahip
baska bir Word belgesi ya da (xIs) uzantili bir Excel belgesinde de olusturulabilir. |

Gorseller

Makaleye iliskin gorseller, -makalenin ana metninin bulundugu- (.doc) uzantili Word
belgesinde « gorseller” béliimiindeki sayfalara, ana metin icindeki géndermelere uygun olarak
yerlestirilir. [Not: Belgenin boyutu bu gérsel malzeme nedeniyle elektronik ortamda
istenmeyen sorunlar yaratacak derecede biiytiyorsa “ gorseller” boliimii (.doc) uzantil bir
baska Word belgesinde de yer alabilir. ]

e Envanter caligmalarinda fotograflar ya da gorseller toplu halde levha olarak verilecekse her
levha sayfasina en az 6 fotograf yerlestirmeye 6zen gosterilir.

e Eger sayfaya fotograftsekil yerlestirmek s6z konusu ise bu durumda sekillerin elverdigi
duruma gore bu say1 4-8 arasinda oynayabilir.

e Bilimsel Caligmalara iliskin harita vb. gérsel malzeme ¢ok zorunlu durumlarda, drnegin
belge ¢ok fazla ayrinti igeriyorsa ve bu ayrintilar kiigiilmeye bagli olarak belgenin
okunakliligini kaybettirecekse bu durumda bir levhaya 1 harita konabilir. Bunun diginda bir
levha sayfasina en az 2 ya da ideal olarak 3 sekil (harita, vaziyet plant ve benzeri ¢izgisel
gorsel malzeme) yerlestirmeye 6zen gosterilir. ( Bilimsel calismalarin teslim asamasinda
yapilacak bu yerlestirme bir 6neri olarak degerlendirilir, yayin hazirlik agamasinda sayfa
tasarminin gerektirdigi durumlarda ve teknik olanaklar esas alinarak yazi isleri sorumlular
tarafindan degisiklikler yapilabilir.)
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GORSEL MALZEME ORIJINALLERININ TESLIiM SEKLI

Bilimsel ¢alismalara iliskin harita, ¢izim ve plan (buluntu ¢izimleri, plan krokisi, sehir plani),
her ¢esit belgeleme fotografi, hava/ uydu fotografi ve benzeri orijinal gorsel malzemenin* teslim

sekli asagida ayrintili olarak agiklanmaktadir.

Haritalar

Bilgisayar ortammda olusturulmussa (baska bir deyisle dijital ise) bu durumda harita,
olusturuldugu programdaki haliyle teslim edilir. (Onerilen yontem, harita olusturulurken
acilan her “layer” ya da katmanin ayr1 ayr1 kaydedilerek teslim edilmesidir.)

Orn.: Corel Draw’da olusturulmus ise (.cdr) uzantili Corel Draw belgesi olarak, AutoCad’de
olusturulmus ise (.dwg) uzantili AutoCad belgesi olarak.

Basili bir harita taranarak bilgisayar ortamina alinmis ve daha sonra iizerine bilgisayar
ortaminda ilaveler yapilmigsa bu durumda ¢aligmaya zemin olusturan haritanin
yayimlanmaya uygun formatta taranmis olmasi ncelikle 6nem tasir. (Onerilen bu haritanin
kendisinin de teslim edilmesi, eger orijinal harita biiyiik boyutta ise ya da TUBAya teslimi
miimkiin degilse en azindan DIN A4 boyutuna kiigliltiilmiis, ¢izgi kalitesi bozulmamis renkli
fotokopisinin teminidir.)

e Tarama boyutu: Dijital ortama aktarilmis gorsel malzemenin gergek boyutu yayin kalitesini
etkiler**, bu nedenle haritanin yerlestirilecegi levha sayfasina kag harita yerlestirileceginin
belirlenmis olmas1 gerekir. Sayfa 7’de levhalar boliimiindeki agiklamalara uygun olarak bir
sayfaya en az 2 ya da ideale uygun olarak 3 sekil yerlestirilmesi planlanmigsa haritanin
kaydedildigi boyut (ger¢ek boyutu) DIN A5’ten (15 cm x 21 cm) biiyiik olmamalidir.

e Harita katmanlarinin ayr ayr kaydedilerek teslimi esast bu durumda da gecerlidir. Bu
drnekte birinci katman, taranarak bilgisayar ortamina aktarilmis ana harita ya da renkli
fotokopisidir, ikinci katman ise ilavelerin yapildigi katmandir ve her ikisi de ayr1 ayr teslim
edilir.

Basihi bir harita iizerine el ile ilaveler yapilmissa yukaridaki 6neri bu durumda da
gecerlidir; tizerine el ile ilaveler yapilacak haritanin orijinalinin biiyiik boyutta olmasi ya da
TUBAya tesliminin miimkiin olmamas1 durumunda ¢aligmanin orijinal haritanin en azindan
DIN A4 boyutuna kii¢iiltiilmis, ¢izgi kalitesi bozulmamais bir fotokopisinin -harita orijinali
renkli ise renkli fotokopisinin- {izerinde yapilmasi ve bunun orijinal belge olarak teslim
edilmesi Onerilir.

Basihi harita bir kitabin icindeyse ve hi¢bir miidahale yapilmadan aynen kullanilmigsa bu
durumda kitaptaki harita {izerinden alinacak kaliteli bir saydamin/ diapozitifin orijinal belge
olarak teslimi 6nerilir. Eger bu miimkiin degilse kaliteli bir fotokopisinin orijinal belge olarak
teslim edilmesi uygun olacaktir.

Cizim ve plan (plan krokisi, sehir plani, buluntu ¢izimleri)

Bilgisayar ortaminda ¢izilmis ise (baska bir deyisle dijital ise) bu durumda ¢izim/ plan,
olusturuldugu programdaki haliyle 1 kopya + baski kalitesinde bir (.jpg) kopyast ile birlikte
teslim edilir.

Or: Corel Draw’da olusturulmus ise (.cdr) uzantili Corel Draw belgesi olarak, AutoCad’de
olusturulmus ise (.dwg) uzantili AutoCad belgesi olarak.
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Bilgisayar ortamimndaki ¢izimin baski kalitesinde (.jpg) uzantili bir kopyasi elde
edilemiyorsa bu durumda ¢izim/ plan orijinalinin ¢izgi kalitesi bozulmamis bir fotokopisinin -
renkli fotokopisinin- teslim edilmesi 6nerilir.

Kagt iizerine el ile ¢izilmis ise bu durumda orijinali ¢izim/ plan TUBAya teslim edilir*.
Orijinal ¢izimin TUBA ya tesliminin miimkiin olmamasi durumunda ¢izgi kalitesi
bozulmamus bir fotokopisinin -renkli fotokopisinin- teslim edilmesi onerilir.

Fotograflar (her cesit belgeleme fotografi)

Digital fotograf makinesi ile cekilmis ise fotografin bilgisayara (.jpg) uzantih olarak, hi¢bir
miidahale yapilmadan (ham olarak) ve baski boyutuna en yakin 6l¢tide kaydedilmesi
onemlidir. Ciinkii digital ortama aktarilmig gérsel malzemenin gercek boyutu yayin kalitesini
etkiler**. Ornegin yukarida sayfa 7’deki levhalar boliimiinde yapilan ag¢iklamalara uygun
olarak bir sayfaya en az 6 fotograf yerlestirilmesi planlanmissa digital fotografin kaydedildigi
boyut (ger¢ek boyutu) bir kartpostal boyutundan (13 cm x 19 cm) biiyiik olmamalidir.

Negatif filme cekilmis ise karta basilmis olarak teslim edilir.

Pozitif/ saydam (diapozitif) filme cekilmis ise orijinal saydam* teslim edilir.

Hava/uydu fotograflar orijinal formatinda ve yukarida sayfa 8’deki levhalar bolimiinde
yapilan agiklamalara uygun boyutta kaydedilerek (.jpg) uzantili olarak teslim edilir.

Hava/uydu fotografi iizerine bilgisayar ortamda ilaveler yapilmus ise bu durumda da yine
yukaridaki agiklamaya uygun boyutta kaydedilerek (.jpg) uzantili olarak teslim edilir.

Arsiv belgeleri (cizim, fotograf ve benzeri) eger orijinallerin TUBAya teslimi olanaksiz ise
arsiv belgesinin tizerinden almacak kaliteli bir saydamin/dia pozitifin orijinal belge olarak teslim
edilir ya da en azindan goriintii kalitesi bozulmamug renkli fotokopisinin teslimi 6nerilir.

BILIMSEL CALISMANIN TESLIM SEKLI

On inceleme ve hakem siireci icin bilimsel calismalar ekleri de icerecek sekilde elektronik
ortamda kabul edilir.

Basim karari alinmis calismalar:

Iki kopya basili 6rnek + tamami gereken sekilde isaretlenmig bir adet “Kontrol Listesi”, ayrica
CD’ye kayitli bir kopya olarak teslim edilir.

Bilimsel Calismalarin basvurulart TUBA Istanbul Ofisinin tuba-ked@tuba.gov.tr mail adresine,
basim karart alinmis yazilar ise yukarida belirtilen igerikte hazirlanip Ttiba Ankara Merkez
Ofisine posta yoluyla iletilmelidir.

* Orijinal ¢izimler, haritalar ve saydamlar raporun yayimlanmasindan sonra iade edilecektir.

#* Bilgisayar ortamina (.jpg) uzantih olarak aktarilmis herhangi bir gérsel malzeme, en fazla
%20 oraninda biiyiitiilebilir/ kiiciiltiilebilir, bu oranlarin diginda yapilacak biiyiitme/ kiigiiltme o
malzemenin goriintii kalitesini olumsuz yonde etkileyebilir.

12




KONTROL LIiSTESI

Liitfen raporunuzu/makalenizi gondermeden énce belirtilen esaslarin tam olarak uygulanip
uygulanmadigimi ve teslim edilecek malzemenin tam olup olmadigm kontrol ediniz.

Belgenin sekli
o Rapor metni (.doc) uzantili Word belgesidir.

m Sayfa boyutu DIN A4’tiir.

O Yazi alani, sol taraftan 2.5 cm, sag taraftan 2 cm, Ust taraftan 2 cm, alt taraftan 2 cm
birakilarak siirlandirildmustir.

Metin Times New Roman’dir.
Ana metnin harf boyutu 12 punto’dur.
Dipnotlar 10 punto’dur.

o o o o

Paragraf bast sola bloktur.

Bilimsel Calismanin genel diizenleme esaslari

O Metnin ara basliklari, alt bagliklari, ikinci alt bagliklari birbirinden ayirt edilecek sekilde
numaralandi.

0 Metnin ara, alt ve ikinci alt baghklart kontrol edildi, higbir karigiklik yok.

o EK olarak verilen envanter listesi ilisikte.

Gorsellerin genel diizenleme esaslari

o Rapora iliskin tiim gorsel malzeme Gorseller boliimiindeki sayfalara yerlestirildi.
o Rapora ait tiim gorsellere 1’den baslayarak kesintisiz olarak sira numarasi verildi.

o Raporda yer verilen harita, vaziyet plan, plan krokisi ve benzeri tiim gizgisel esash gorsel
malzeme “sekil” olarak (ya da sek. kisaltmastyla) adlandirildr ve 1’den baglayarak
kesintisiz olarak sira numarast verildi.

i Raporda yer verilen her tiirlii fotografik malzeme “Fotograf” olarak (ya da.foto.
kisaltmastyla) adlandirildi ve 1°den baslayarak kesintisiz olarak sira numarasi verildi.

0 Raporda yer verilen her tiirlii grafik ve tablo “Cizelge” olarak (ya da.¢ize. kisaltmasiyla)
adlandirild ve 1°den baglayarak kesintisiz olarak sira numarast verildi.

Rapor metninde dikkat edilecek noktalar

o Caligmanin yazari/yazarlari hakkindaki bilgi (akademik unvani, kurumu) hemen baghk
sayfasinin altinda yer aliyor.

0 Caligmada yararlamlan ve/veya alinti yapilan kaynaklarin kiinyeleri metin i¢inde ilgili
ciimle ya da paragrafin sonunda parantez icinde ve kisaltilmus sekliyle belirtildi.

0 Bu “gonderme dipnotlart” i¢in Microsoft Word’tin “dipnot ekle/footnote and endnote”
ozelligi kesinlikle kullanilmadi.

i “Gonderme dipnotlar”nin hig biri unutulmad, eksiksiz yazildi, sayfa numaralar1 belirtildi.

| Kaynaktan yapilan alintilar ¢ift tirnak i¢inde yazildi, alinti yapilan sayfanin numarasi
belirtildi.

o “Icerik dipnotu” koymak gerektiginde metnin icindeki ilgili noktada parantez iginde “igerik
dipnotu”nun sira numarasi belirtildi.
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[gerik dipnotlarinim metinleri ise raporun sonunda “Notlar” bsliimiine yazildi. 1’den
baslayarak numaralandi. (Bu siralama i¢in Microsoft Word’tin “dipnot ekle/footnote and
endnote” dzelligi kesinlikle kullanilmadi, numaralama manuel olarak yapildi.)

Calismada bir envanter biriminden s6z ediliyorsa o birimin envanter numarasi da ilgili
noktada parantez i¢inde belirtildi.

Calismada bir envanter biriminden s6z ediliyorsa ve bunun fotografi ve/veya ¢izimi de
gorseller boliimiinde yer aliyorsa, metnin i¢inde ilgili noktada fotografin/¢izimin ve
bulundugu gorselin numarasi parantez iginde belirtildi.

Bu ¢aligsmada yararlanilan kaynaklarin timii “Kaynakca™ béliimiinde listelendi.

Kaynaklar, belirtilen yazim kurallarina uygun olarak ve eksiksiz yazildi. (Bu siralama i¢in
Microsoft Word’iin “madde isaretleri ve numaralandirma/ bullets and numbering” 6zelligi
kesinlikle kullanilmadi, sira numaralart manuel olarak yazildi.)

RAPORUN BOLUMLERI

“Anahtar sozciikler/ Keywords” boliimii var ve amacina uygun.
“Ozet/ Summary” béliimii var ve yeterli.
“Ana metin” bolimii var ve igerigi istenen amaca uygun.

“Kaynakga” boliimii var ve yeterli.

- “Ekler” bolimi var.

“Envanter listesi” “Ekler” boliimiinde yer aliyor ve envanterlenen birimlerin timiinii
kapstyor.

“Gorseller” boliimi var.

i Haritalar, ¢izimler ve fotograflar konu biittinltigii goz 6niine alinarak gorsellere
yerlestirildi.

i Rapora iligkin tiim harita, ¢izim ve fotograflara kendi arasinda 1°den itibaren sira
numarasi verildi.

o Harita, ¢izim ve fotograflarin altyazilari, iki dilde agiklayici tam ve yeterli bilgi
iceriyor ve ayrica liste olarak ¢alismanin ekleri arasinda bulunuyor.

m Bir/ birka¢ envanter birimini i¢eren fotograf/ sekil altyazilarinda envanter
numarasl/ numaralari da parantez i¢inde belirtildi.

GORSEL MALZEME ORIJINALLERININ TESLIM SEKLI

Haritalar

O

Bilgisayar ortaminda olusturulan haritalar (yoksa, litfen maddeye geciniz)
olusturulduklar1 programdaki halleriyle CD’ye ayr1 ayri kaydedildi.

Taranarak bilgisayar ortamina alinmig, daha sonra bilgisayar ortaminda ilaveler yapilmis
haritalar (yoksa, liitfen sonraki maddeye geciniz)
ilavelerin yapildigi programdaki halleriyle CD’ye ayr1 ayr1 kaydedildi.

Basili bir kaynaktan alinip aynen kullanilan haritalarin (yoksa, liitfen sonraki béliime
geciniz)
kaliteli birer fotokopisi gonderilmek tizere hazirlandi.

Cizim ve plan (plan krokisi, sehir plani, buluntu cizimleri)

(]

Bilgisayar ortaminda yapilan ¢izimler (yoksa, liitfen sonraki maddeye ge¢iniz)
cizildikleri programdaki halleriyle CD’ye ayr1 ayri kaydedildi.
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Kagit iizerine el ile yapilan ¢izimlerin (yoksa, liitfen sonraki bliime geginiz)
kaliteli birer fotokopisi gonderilmek iizere hazirland:.

Fotograflar (her cesit belgeleme fotografi)

O

Dijital fotograf makinesi ile gekilmis fotograflar (yoksa, liitfen sonraki maddeye geciniz)
toplam sayist ........ , (Jpg) uzantili olarak, hi¢chbir miidahale yapilmadan (ham olarak)
CD’ye ayr1 ayr kaydedildi.

Negatif filmle ¢ekilmis fotograflar (yoksa, liitfen sonraki maddeye geginiz)

toplam sayisi ........ , karta bastirildi ve génderilmek tizere hazirlandi.

Pozitif filme (diapozitif/ saydam) ¢ekilmis fotograflar (yoksa, liitfen sonraki maddeye
gee¢iniz)
toplam sayisi ........ , orijinal saydamlari génderilmek iizere hazirland.

Hava ve uydu fotograflar: (yoksa, liitfen sonraki béliime geginiz)
toplam sayisi ........ , (Jpg) uzantili olarak CD’ye ayr1 ayr1 kaydedildi.

Arsiv belgeleri (¢cizim, fotograf ve benzeri)

O

Cizim, fotograf vb. arsiv belgelerinin (yoksa, liitfen sonraki béliime geciniz)
toplam sayisi ........ , kaliteli birer fotokopisi gonderilmek iizere hazirlandi.

RAPORUN TESLIM SEKLI

Caligmanin (ana metin + ekler + levhalar) iki kopya basili 6rnegi gonderilmek tizere
hazirlandi.

Caligmaya iliskin gorsel malzeme (orijinali bilgisayar ortaminda bulunanlar) génderilmek
tizere CD’ye kaydedildi.

Calismaya iliskin gorsel malzeme (orijinali bilgisayar ortaminda bulunanlar) gonderilmek
tizere CD’ye kaydedildi.

Bilgisayar ortaminda olusturulmamis gérsel malzeme (karta baski fotograflar, saydamlar,
fotokopiler) gdnderilmek tizere hazirlandi.

Ttim malzeme Kontrol listesi ¢iktist esliginde tek tek gozden gegirildi, liste gerektigi
sekilde ve eksiksiz igaretlendi génderilecek malzemeye eklendi.

Tarih
IMZA
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